UBND PHUONG PHU THUY CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHU HAI 2 Poc l1ap- Tw do- Hanh phiic
S6: 72/ QP- PH2 Phii Thity, ngay 13 thang 10 ndam 2025
QUYET PINH

Vé viéc Thanh lap To cong nghé thong tin va chuyén doi so.

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC PHU HAI 2

Can cir cong vin s6 1115/SGDPT-GDTrH ngay 30/9/2025 ciia S¢ Gido duc va
Dao tao tinh Lam Do”‘ng vé viéc trién khai thé'ng nhat, déng bo nhiém vu chuyén doi so,
Hoc ba s6, Ho so, sé sach dién tir ¢é ky $6, van hanh, quan ly va khai thac Hé théng
CSDL ciia nganh gido duc Lam Pong;

Can cir céng van s6 1308/UBND-VHXH ngay 7/10/2025 ciia UBND phuwong
Phu Thuy vé viéc trién khai théng nhat, déng bo nhiém vu chuyén doi s6, Hoc ba so,
Ho so, s6 sach dién tiv c6 ky s6, van hanh, qudn 1y va khai thac Hé thong CSDL ciia
nganh gidao duc;

Can cir ¢éng vin sé 1325/SGDPT-GDTrH ngay 10/10/2025 cia S6 Gido duc
va Pao tao tinh Lam Pong vé viéc hiedng dan nhiém vu trong tdm vé img dung cong
nghé théng tin, chuyén déi sé va thong ké gido duc ndm hoc 2025-2026;

Can cir Vao chite ndng, quyén han cua Hiéu truéng trwong Tiéu hoc diroc quy
dinh tai Piéu 1é Truong Tiéu hoc;

Can cit tinh hinh va diéu kién thyc té; cdn cik chire ndng nhiém vu va nang lirc
cua vién chirc, gido vién, nhdn vién trong nha truong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay thanh lap T6 cong nghé thong tin va chuyén déi sb cua trudng gom
cac 6ng (ba) co tén sau day:

1/ Ba Pham Hb Thuy Vi PHT T6 trudng

2/ Ba Nguyén Thi Thanh Thuy TTt61 Thanh vién
3/ Ba Duong Phuong Ha GV Thanh vién
4/ Ba Nguyén Thi Thu Nha GV Thanh vién.
5/ Ba Truong Thi Phuong Thao NV Thanh vién.
6/ Ba Lé Thi Thanh Hai GV Thanh vién.
7/ Ba Lé Thi Tudong Hanh TT t6 2 Thanh vién
8/ Ba Tran Thi Minh Huyén NV Thanh vién

9/ Ba L€ Thi Kim Lién GV Thanh vién



Piéu 2. Cac 6ng (ba) co tén tai diéu 1, c6 trach nhiém tham muu, thuc hién cac
nhiém vu theo yéu cau va bao cao kip thoi..

Piéu 3. Cac td, bo phan cé lién quan va cac ong (ba) c6 tén tai didu 1 cin cu
quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
-Nhu Diéu 1;
-Luu VT.

Nguyén Thi Liéu



PHAN CONG NHIEM VU
(kém theo OP s6 72/0D-PH2 ngay 13/10/2025)

1. Ba Pham Ho Thuy Vii- T6 truéng

- Xay dung ké hoach hoat dong cua ban CNTT, CBS;

- Chi dao céc thanh vién thyc hi¢n nhi€ém vu dugc phan cong.

- Phu trach chinh trén hé théng edu, CSDL: vé cap nhat diém, hd so hs;
thong tin s6 hoc ba dién tir trén vnedu dé gd1 So gido duc, B GD.

- Lap bao cao theo linh vyc phu trach.

- Phuy trach cac phin mém. Pon dbc cac thanh vién trong T6 thuc hién diy du
va hiéu quéa cac phan mém.

- Quan Iy vé hoc ba sd, bang tong hop két qua danh gia giao duc cua 16p; S6
chu nhiém.

2. Ba Dwong Phwong Ha — Thanh vién

- Puoc HT ty quyén thuc hién trén cac phan mém, cap nhat CSDL, QLCB.

- Xay dung ké hoach va quan ly viéc day va hoc tdp mon Tin hoc;

- Xay dung ké hoach str dung phong may.

- Lap bdo cao theo linh vuc phu trach.

- Cap nhat thong tin truong 16p trén cong TTDT truong, CSDL, QLCB dam
bao ding- du- sach- song; phan quyén, quan ly chu ky s6, quan 1y tai khoan,
chuyen dir li¢u sang CSDL, quan 1y hoc ba s0, s0 dang bo.

3. Ba Trwong Thi Phwong Thao — Thanh vién

- Lap bao c4o theo linh virc phy trach. Quan 1y cac phin mém cia ké todn, tai
chinh - tai san. .. giao dich bao hiém, ké khai thué thu nhip c4 nhan. ..

Kiém tra lai sb liéu trén cac hé théng va bao cao HT

4, Ba Nguyén Thi Thu Nha — Thanh vién
HO tro quan 1y edu va bao céo sb liéu cho HT
5. Ba Tran Thi Minh Huyén — Thanh vién
Kiém tra lai s6 liéu trén cac hé théng va bao cdo HT
6. Ba Lé Thi Tuwong Hanh, NguyénThi Thanh Thiy — Thanh vién
- Pon dbc cac thanh vién trong T6 thyc hién ddy du va hiéu qua: SCN,
KHBD
- Lap bao cao theo linh vuc phu trach.
- Lap ké hoach hoat dong gido duc theo naim hoc (Trudng, t6 CM) gdi HT ki
duyét dé dua vao hé théng edu.
- Kiém tra lai s6 liéu théng ké cua t6 va bao cdo BGH
7. Ba Lé Thi Kim Lién — Thanh vién

- Phu trach sb cong tac doi
8. Céc thanh vién khéc: hd tro ki thudt, cap nhap sb liéu khi duoc HT phan cong.
Chuan bi cac ndi dung hoc tip vé CNTT va CDS dé trién khai trong HDSP nha
truong.
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